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Na osnovu &lana 20.a Zakona o radu F BiH (,Sluzbene novine F BiH" broj 26/16, 89/18), ¢lana 4. Uredbe Vlade F
BiH o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru F BiH (,Sluzbene novine F BiH 13/19) i Clana 8. Pravilnika
o radu Klini¢kog centra Univerziteta u Sarajevu

raspisuje
OGLAS
za prijem radnika za potrebe KCUS-a
na neodredeno vrijeme

' BROJ
RADNO MJESTO ORGANIZQCIONA JEDINICA IZVRSILACA
SND — Sektor za pravne, opce poslove,
1. | Tehnicki sekretar OJ ljudske resurse i obracun placa — Sluzba 2
za opce poslove
2. | Cistacica SND - Tehnicki sektor 1

Prijem se vrsi na neodredeno vrijeme, uz obavezan probni rad u trajanju od 1 (jedan) mjesec.

Opis radnog mjesta za koje se oglas raspisuje pod rednim brojem 1.

Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za potrebe Sluzbe za opce poslove i Organizacione jedinice u koju je rasporeden,
prijem, otvaranje, umnozavanje, i rasporedivanje poste, odnosno akata, zavodenje akata, zdruzivanje akata, dostavljanje
predmeta i akata u rad, rad s aktima, razvodenje predmeta i akata, rokovnik predmeta, otpremanje poste, arhiviranje i Cuvanje;
u okviru svojih ovladtenja daje informacije i kontaktira sa strankama; vréi tehni¢ku obradu materijala, selekciju i klasifikaciju po
hitnosti i zna¢aju; obavlja i druge poslove iz djelokruga rada po nalogu pretpostavljenih.

Opis radnog mjesta za koje se oglas raspisuje pod rednim brojem 2.

Spremanie i Ciéenje radnih,administrativnih i zajednickih prostorija koje obavlja svakodnevno,a detaljno,sedmicno,mjesecno,
skuplja smece i odnosi iz poslovnih prostorija, odgovorna je za blagovermeno i tacno obavljanje poslova koje izvrsava pod
kontrolom, odgovara za sredstva kojim rukuje, obavlja i druge poslove iz djelokruga rada OJ a po nalogu pretpostavljenih.

Uslovi: Pored zakonom propisanih uslova za zasnivanje radnog odnosa kandidat treba da ispunjava i slijedece
uslove:

Uslovi za radno mjesto pod brojem: 1.
- Strucna sprema: SSS

Uslovi za radno mjesto pod brojem: 2.
- Struéna sprema: Osmogodisnja Skola

Uz prijavu i kraéu biografiju na Oglas dostaviti slijedecu dokumentaciju:

Za radno mjesto pod brojem: 1.
- Diploma ili sviedo&anstvo o zavréenom obrazovanju (IV stepen)
- Uvjerenje o drzavljanstvu
- CIPS prijava

Za radno mjesto pod brojem: 2.
- Svjedocanstvo o zavrsenoj osmogodisnjoj Skoli
- Uvjerenje o drzavljanstvu
- CIPS prijava
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Prijave na Oglas dostaviti na adresu:
Klinicki centar
Univerziteta u Sarajevu
Bolnicka br.25
Stru¢na nemedicinska disciplina (protokol)

Obavezno naglasiti na koverti puni naziv pozicije na koju se aplicira. Ukoliko se aplicira na vise pozicija, neophodno
Je navesti redne brojeve i nazive radnih mjesta na koji se odnosi prijava. Prijave se dostavljaju u roku od 8 (osam)
dana od dana objavljivanja Oglasa.

Napomena: Dokumentacija kojom se dokazuje ispunjavanje uslova Oglasa mora biti ovjerena fotokopija ne starija
od 6 mjeseci. KCUS nije u obavezi vra¢anja dokumentacije koja se prilaze uz molbu. Nepotpune i neblagovremene
prijave nece se razmatrati.

\*\»T; 91'.41: 3’z ‘




